
Née le 26/12/1983
60880 Le Meux
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 802251154

Assistante

Objectifs

Je souhaiterais un métier où je puisse évoluer, avoir des responsabilités  

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

2008 - 2008 :
Assistant / Assistante d'exploitation logistique
j'étais gpao (gestionnaire de production assistee par ordinateur)gestion de la logistique de l approvisionnement
de l entreprise en matiere, gestion des factures clients et fournisseurs

2007 - 2007 :
Secrétaire comptable
2 ans en cabinet comptable pour mon bts gestion de la comptabilite courante, gestion administartive et
comptable des clients et des fournisseurs ( lettre, relance, contact, litige,...)

2005 - 2005 :
Chargé / Chargée d'études économiques et statistiques
responsable de secteur ministere de l emploi gestion statistique des enquetes nationales sur les entreprises;
contacts avec les entreprises questionnees; rapports de fin de mission;...

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Langues : 	Anglais : Lu, écrit, parlé (niveau de compétence : BTS)
	Espagnol : Notions
	Allemand : Notions
Informatique :	Word, Excel, ACCESS (création de bases de données, de formulaires et requêtes), Publisher,
Hérakles (gestion de production), Cegid (CCMX), Ciel, SPHINX, Internet

Centres d'intérêts

lecture, marche, volley, cinéma
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