
Née le 11/11/1968
59287 Guesnain
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 803111407

Secrétaire polyvalente

Objectifs

Devenir secrétaire de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

2006 :
Secrétaire du bâtiment
secrétaire polyvalente dans le secteur du bâtiment, j'y suis encore actuellement tous les matins et je recherche
un deuxiéme emploi pour les aprés midis sur le douaisis 59500

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Autonome au niveau informatique, devis, facturation,accueil téléphonique, prise de rendez-vous,vérification
facturation encaissement des chéques.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

j'accompagne mes enfants aux différents tournois de football et je suis leur meilleure supportrice!!! sinon je fais
partie d'un comité de parents d'éléves.
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