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Secretaire technique btp

Objectifs

- Souhaite de préférence travailler en Bureau d'Etudes, ou en Entreprise de BTP

Ma recherche

Je recherche un CDI,  en Ile de France avec une rémunération  entre 2500 et 3000 euros, dans le Bâtiment.

Formations

CAP et BEP sténo-dactylo

Expériences professionnelles

2008
Actuellement secrétaire technique dans un Cabinet d'Economie de la Construction à Paris (frappe de documents
techniques, situations de travaux, rédaction de courriers, téléphone, classement, enregistrement du courrier,
classement de la documentation

2000
Mission en intérim en bureaux d'études, tous corps d'état, même fonction

1996
Secrétaire technique en BET Fluides (climatisation, plomberie, électricité) - frappe de documents techniques,
courrier, téléphone, classement

1990
Secrétaire travaux en Entreprise de BTP (SMAC ACIEROID - étanchéité - couverture - bardage) Frappe de
devis, appels d'offres, candidatures, courriers, comptes-rendus, téléphone, classement

Langues

- Anglais (notions) parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Très bonne orthographe, vitesse de frappe, connaissance des termes du bâtiment TCE, EXCEL/WORD/INTERNET
(Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts



- Lecture, jardinage
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