
Nathalie H. - Né en 1970
77210 Avon
10 ans d'expérience
Réf : 810151713

Assistante de projet / technicien metreur

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

1997-1998 : Diplôme de Technicien Métreur en Réhabilitation de l'Habitat. T.C.E. (A.F.P.A. Le Mans) + 1994 :
Diplôme de Technicien en Organisation et Gestion d'entreprises. (B.T.S. IFOCOP Montreuil)

Expériences professionnelles

Depuis Janvier 2007 : Sté NGI - Technicienne - Assistance aux chefs de projets dans l'organisation, le suivi et la
réalisation d'aménagements de réseaux Fibre Optique, locaux technique et SHELTERS (SIPPEREC/ FREE/
ALCATEL).

Langues

- Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Etablissement et Gestion des plans: Pratique d'Autocad dans divers Bureaux d'Etudes (V13 à 2007).
Prise en charge de dossiers Graphiques et Techniques de la phase étude à la phase DOE.

- Création de chartes Graphiques.
- Coordination des plans
- Planification et encadrement.
- Instauration d'un système de distributions et de validations des plans.

Organisation Administrative : Secrétariat Classique et Technique.
Assistanat et interventions auprès des différents intervenants du projet.

- Gestion des appels, des courriers, contrôle facturation, comptes rendu de réunions.
- Préparation dossiers clients, Descriptifs Techniques.
- Cellule de synthèse DOE : Création de Manuels d'Utilisation et de Maintenance.

Adaptation rapide à tout logiciel.
Dessin / images : Autocad V13 à 2007 / Autodesk Map 5(notions).
Photoshop CS / Xpress6 / Flash / Dreamweaver.
Bureautique : Word / Excel / Power Point / Adobe Acrobat
 (Expert)
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