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Réf : 810311209

Assistante comptable en alternance

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2004 : 
bac pro comptabilité, lp victor louis talence + bep comptabilité, lp emile combes bègles

Expériences professionnelles

2007 :
Secrétaire général de cabinet
02/07/07 27/07/07 cabinet rodolphe yung béguey 02/04/07 13/04/07 cabinet j.y lagardere gradignan

2003 :
Couvreur / Couvreuse en monuments historiques
03/11/03 21/11/03 axa paris 06/10/03 24/10/03 unilever paris 19/05/03 27/06/03 établissement claverie
bordeaux

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Comptabilité courante 

Déclarations fiscales : TVA 

Calcul des opérations sur amortissements 

Établissement de la liasse fiscale et plaquette : bilan 

Ø Classement, pointage, vérification des documents (factures, règlements) 

Ø Saisie informatique des pièces : achats, ventes, banque  

Ø Saisie de bulletins de salaires 

Ø Saisie de la balance de l'année précédente (nouveaux clients) 

Ø Lettrage manuel des différents comptes 



Ø Calcul de la TVA, déclaration, enregistrement comptable 

Ø Contrôle journal, journaux divisionnaires, balance 

Ø Révision des comptes : pointage fournisseurs, clients et comptes généraux 

Ø Utilisation du matériel informatique (Excel, Word, Access, Syncompta, Cador, Isacompta) 

Centres d'intérêts

Footing, Fitness, Marche à pied 

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

