
Né le 24/09/1988
93400 Saint Ouen
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 811061506

Assistante de direction (contrat en alternance)

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2006/2008 : Licence de droit (lere année) Université de Cergy Pontoise

Expériences professionnelles

2005
Juillet à août 2005 Secrétaire réceptionniste Stagiaire La poste de Marigot - Saint-Martin - Guadeloupe -Accueil
physique et téléphonique -Archivage des dossiers -Diffusion des courriers Juillet 2005 Standardiste Stagiaire
Mairie de Saint-Martin - Guadeloupe -Inventaire Archivage des dossiers -Accueil des visiteurs

Langues

- Anglais courant + Espagnol : notions scolaires + Italien : notions scolaires parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Outils bureautique : Microsoft office (Excel, Word, Internet)  (Expert)

Centres d'intérêts

- Sports : Athlétisme (100m plat), Danse (classique, moderne jazz, et traditionnelle)
Lecture ; Romans littéraires, quotidiens
Musique : Variétés du monde Cinéma : Sorties entre amis
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