Né le 31/08/1985
94400 Vitry Sur Seine
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 811061615

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2005 :
niveau terminal stt action communication commerciale

Expériences professionnelles

2007 - 2007 :

Secrétaire commercial / Secrétaire commerciale

sept. sept. assistante commerciale crr environnement (vitry 94) <elaboration des propositions commerciales
sorganisation et préparation d'événements commerciaux {solon proseg) *organisation et préparation de réunions
commerciales <prise de rendez vous, tenue de I'agenda des commerciaux ¢interface entre les commerciaux et le
service exploitation planning des enlévements, disponibilité du personnel... sgestion du standard <elaboration
des dossiers d'appel d'offres egestion des litiges clients «facturation

2006 - 2006 :

Technicien / Technicienne en billetterie affaires

agent de bascule enregistrement des poids *saisie informatique crr environnement (vitry 94) sept. agent
d'accueil *accueil physique et téléphonique *gérer le courrier et les télécopies *sestion informatisée de la
réservation des salles de réunion *mettre jour et classer les dossiers *constituer et diffuser des supports
d'information

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit ; intermédiaire)

Atouts et compétences

MS Word, MS Excel, Outlook, Internet, Sphinx

Centres d'intéréts

Cinéma, musique, lecture, voyages, natation, football
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