Né le 24/08/1984
93100 Montreuil
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 902230952

Chargé d'affaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

2009 :
formation chargé de communication niveau bac + 3 (cerfpa) + niveau bts assistant de gestion (cned)

Expériences professionnelles

/ a ce jour:

Employé administratif / Employée administrative (accueil)

nov.08/mars.09 forco gestionnaire administratif polyvalent [traitement de cheques [Itraitement de demande de
prise en charge [relance téléphonique [Irelance courrier dec.08 metro agent commercial accueil conseil sur le
rapport qualité/prix janv/juin.08 tessi gestionnaire administratif [Imise a jour de fichiers retraite [ relance courrier

/ a ce jour:

Secrétaire comptable

nov/déc.07 trésorie générale de I'assistance publique agent administratif [larchivage de documents comptables
[Isaisie de facture juillet/aout.07 unity assistant commercial stage de 2 mois [Ivente d'articles [Iprise de rendez
vous fév/juin.07 authentic label assistant commercial [Tprise de rendez vous avec des artistes [Jorganisation de
spectacles [visites de salles

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Microsoft office, Optima, Logiciel Interne (Groupe Malakoff).

Centres d'intéréts

Athlétisme : pratique en club pendant 2 ans, aide au devoirs pendant 4 ans.
Voyage linguistique : Canada, Etats unis, Espagne, Angleterre


http://www.tcpdf.org

