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Assistante gestion locative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2004 : 
bts professions immobilières (obtenu) lycée fragonard l'isle adam (95) + certificat de réussite de l'ich en droit des
baux (obtenu) paris 11ème

Expériences professionnelles

/ à ce jour :
Assistant / Assistante de gestion locative en immobilier
/ foncia assistante gestion locative 4 ans et 6 mois paris 4ème (assiste un principal de gérance avec un
portefeuille de 850 lots composés de lots diffus, isolés, gérances pures) rédaction des baux et traitement des
congés etude des dossiers de candidature gestion des dossiers sinistres suivi des travaux en cours de location
principale interlocutrice des propriétaires et locataires gestion juridique, fiscale, technique et administrative du
portefeuille traitement des factures et du courrier traitement des arrêtés de comptes des locataires

/ à ce jour :
Secrétaire de groupe d'immeubles
/ stages dans le cadre du bts professions immobilières agence de la gare 8 semaines louvres (95) activité
transaction immobilière (réalisation de mandats de vente et de fiches techniques, visites avec des acheteurs)
cabinet morel berthet 6 semaines et 4 semaines chantilly (60) activité administration de biens (préparation
d'une assemblée générale, visite d'immeubles, expertises) logement français 8 semaines goussainville (95)
activité gérance de logements sociaux (mise en location de logements sociaux, permanence logement) sergic
4 semaines deuil la barre (95) activité contentieux des copropriétés (etablissement de relance simple, mise en
demeure, commandement de payer, projet d'assignation et de saisie immobilière procédure du contentieux)

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

WORD, EXCEL, AS400

Centres d'intérêts

Musique, course à pied, cinéma
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