Né le 23/09/1985

76410 St Aubin Les Elbeuf
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 903061012

Secrétaire comptable

Objectifs

Monter le plus haut possible dans la hierarchie, apprendre de nouvelles techniques de travail

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans I'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

2009 - 2009 :

Secrétaire comptable

secrétaire comptable dans une entreprise tout corps d'état du second oeuvre taches effectuées comptablité
clients fournisseurs, suivi du relevé de banque, gestion des impayés, taches classique de secrétariat

2008 - 2008 :

Ouvrier poseur / Quvriére poseuse de menuiseries extérieures

assistante administrative et commerciale dans une entreprise de pose de menuiseries extérieures taches
effectuées accueil du client, explication et frappe de devis, suivi des plannings

2006 - 2006 :
Auxiliaire de vie scolaire
assistante de vie scolaire dans un college classé zep

2005 - 2005 :

Aide plombier / Aide plombiére

secrétaire aide comptable dans une société de plomberie chauffage taches effectuées suivi des dossiers clients,
saisie comptable de la comptabilitié clients, founisseurs et journal de banque

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

comptabilité client, fournisseur, rapprochement bancaire, suivi des dossiers clients, rappel des impayés, taches
classiques de secrétariay

Centres d'intéréts

Mache a pied, cuisine, travaux manuels
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