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5 a 10 ans d'expérience
Réf : 907201141

Assistant direction btp

Objectifs

Au terme de ces expériences, j'ai éprouve le besoin de revenir a une activité plus proche de mes aptitudes propres :
I'assistanat de conduite de travaux. La préparation, I'organisation et le suivi de construction sont des phases
intenses dans la vie d'un chantier. Il sont cadencés par des impératifs de durées, d'économies et de sécurité
continus et nécessitent sérieux et implications.

La pratique d'adjoint de conducteur de travaux, dans différentes régions, a été fort instructive. Aujourd'hui il m'est
important de pouvoir stabiliser mes acquis au sein d'une structure stable, continuer a apprendre, participer a son
développement et a sa croissance. Lors des préparatifs de démarrage des équipes de travaux : organisation de
I'acheminement du matériel, de l'installation des équipes. Mais aussi une fois les travaux démarrés, lors de la
préparation des réunions de chantier, des réunions de suivi interne, la rédaction de PPSPS, la gestion des sous-
traitants, des commandes, des situations de travaux. Et jusqu'a la fin, I'archivage d'un ouvrage bien administré et
mené a bien. Rejoindre votre équipe serait une chance.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

2008 - 2008 :

Assistant / Assistante de programmes immobiliers

adjoint responsable de projets / sci les collines de vernégues. assistanat développement de projets de
promotions immobilieres création dossiers de permis de construire ; préparation contrats de vefa, recherche
d'entreprises, consultations devis

2006 - 2006 :

Chargé / Chargée de planification réseaux de télécoms

adjoint responsable de chantiers / ineo infracom gdf suez. administration d'un centre de travaux télécom 2,8 m€
de calan ; gestion planning d'équipes cable et ligne terminale (40 pers) ; suivi statistique de production ; suivi
procédures qualité et sécurité ; facturation sous traitants, relation client

2006 - 2006 :

Chef / Cheffe de chantier du BTP

adjoint responsable de chantiers tce / groupe worshop. rénovation et restructuration d'hétels b & b (2) différentes
régions chiffres d'affaires par chantier entre 600 k€ et 150 k€ ; suivi administratif du chantier ; gestion planning
d'équipes 3 équipes et 4 6 équipes de sous traitance; suivi de dépenses et statistiques, établissement des
situations de travaux ; suivi des procédures établies par la direction, suivi réunions de chantier, relations avec
homonyme maitrise d'oeuvre.

2005 - 2005 :
Secrétaire technique de la construction
adjoint responsable de chantier gros oeuvre / sarl arco. chantier de 270 logements pour p & vacances ; 7 m€ ;



suivi administratif de construction ; gestion administrative du personnel et de la sous traitances ; suivi de
dépenses et statistiques, suivi des commandes ; réunions de chantier ; suivi de compte prorata ; suivi des
procédures de chantier sécurité et qualité ; relations avec homonyme maitrise d'oeuvre

2002 - 2002 :

adjoint responsable de projets / sci les collines de vernegues. assistanat développement et réalisation de projets
immobiliers ; recherche d'entreprise et comparaison des colts, préparation de permis de construire, préparation
contrats de vefa ; assistanat du maitrise d'ouvrage pour construction en entreprise générale et en corps d'états
séparés, budget géré 2.0 m€

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

- Adjoint Conducteur de travaux
- Assistanat, secrétariat

- Comptabilité

- Suivi Statistiques

- Suivi procédures qualité

- Préparation/Installation de chantier
- Gestion de sous-traitance

- Cahier mémorandum

- Anglais : courant

- Gestion de compte prorata

- PPT, Project , Autocad light

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Squash, Randonnées, Aviation Civile
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