
Né le 24/04/1986
91510 Lardy
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 907220915

Assistante bilingue

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

12/2007 : 
stage découverte du métier de décorateur étalagiste, bois & chiffons (91) + / préparation artistique, par lignes et
formations (par correspondance), en cours permis b

Expériences professionnelles

/ - à ce jour :
Réceptionniste de village vacances
depuis securitas accueil (75), sur le site h.p les ulis (500personnes) en qualité de hôtesse d'accueil bilingue
janvier bois & chiffons ste geneviève des bois (91) en qualité de  vendeuse/conseillère en décoration

/ - à ce jour :
Assistant / Assistante Ressources Humaines (RH)
/// chr. hansen s.a. arpajon (91) (250 personnes), remplacements du personnel pendant les congés (1 3 mois
par an), en qualité d'employée administrative dans les services suivants  ressources humaines  achats 
marketing/commercial  standard/ accueil ainsi qu'en qualité d'agent de laboratoire service laboratoire contrôle
qualité.

/ - à ce jour :
Vendeur / Vendeuse de bois au détail
camaïeu la ville du bois (91), remplacements ponctuels du personnel, en qualité de  vendeuse

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

&#61558;Maîtrise de l'outil informatique: Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Lotus Notes, Mozilla Firefox, Internet 
Explorer, SAP, AS 400, Net4-C
&#61558;	Aisance téléphonique : réception et émission d'appels
&#61558;Aisance relationnelle : accueil et informations
&#61558;Organisation du travail : mise en place de procédures et d'outils pour des suivis (ex : tableaux Excel ;
fiches de suivis ; calendar, planning…)

Centres d'intérêts



Voyages (Barcelone ; Egypte) ; Sports (3 ans de danse moderne-jazz) ; Lectures (Romans policiers, à suspens)
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