
Né le 15/11/1972
06560 Valbonne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 908180937

Secretaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Bâtiment.

Formations

1991 : 
bac + 2 (gestion, secrétariat et commercial),

Expériences professionnelles

2009 - 2009 :
Chef / Cheffe d'agence locatif immobilier
/ stage dans une agence immobilier lavandou

2007 - 2007 :
Manager général de club de sport
/ responsable d'un centre sportif privé lisieux (gfa estragon picasso)

1997 - 1997 :
Employé / Employée de rayon sport
secrétaire médicale dans un centre d'handicapés marseille secrétaire commercial sein d'un centre sportif grasse
et opio

/ à ce jour :
Collaborateur commercial / Collaboratrice commerciale en assurances
stage dans un cabinet d'assurances cannes

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

- Pratique de word , Works, open office
- Accueil
- Standard
- Prospection internet
- Recherches de biens, acheteurs, acquéreurs
- Enregistrements des mandats
- Publicités Internet
- Gestion administratives



- Petite comptabilité
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