Né le 15/11/1972
06560 Valbonne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 908180937

Secretaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

1991 Bac + 2 : (Gestion, secrétariat et commercial),

Expériences professionnelles

2009
2008/2009 Stage dans une agence immobilier au Lavandou

2007
2006/2007 Responsable d'un centre sportif privé a LISIEUX (gfa estragon PICASSO)

1997
1997 Secrétaire médicale dans un centre d'handicapés a MARSEILLE 1992 a 1996 Secrétaire commercial au
sein d'un centre sportif GRASSE et OPIO

1992 Stage dans un cabinet d'assurances a cannes

Langues

- Anglais en perfectionnement + Notions en italien + Espagnol courant parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

- Pratique de word , Works, open office

- Accueill

- Standard

- Prospection internet

- Recherches de biens, acheteurs, acquéreurs
- Enregistrements des mandats

- Publicités Internet

- Gestion administratives

- Petite comptabilité (Expert)
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