Née le 02/08/1979
92500 Rueil Malmaison
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 909131619

Assistante

Objectifs

Travailler dans le BTP, c'est un choix professionnel, mais aussi un projet de vie.
Mon parcours personnel peut emprunter une voie de formation adaptée a ce projet, celle de I'apprentissage, premier
pas dans un parcours professionnel que je pourrai faire évoluer grace a la formation tout au long de la vie.

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région lle de France, dans I'Architecture.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

-Saisie et mise en forme de données informatiques (DUE, horaires, production)
-Elaboration et mise & jour de divers documents administratifs.

-Maitrise des outils informatiques (Word et Excel, Outlook, Internet).
-Réception et suivi de livraisons.

-Organisation des tournées des facteurs.

-Gestion des livraisons et des retours

Permis

Permis b

Centres d'intéréts

internet, cinéma, balade a pieds
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