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Assistante

Objectifs

- Integrer un poste dans lequel je souhaite m'investir et me réaliser

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région PACA avec une rémunération  entre 2500 et 3000 euros, dans
le Bâtiment second oeuvre.

Formations

bep et cap

Expériences professionnelles

2003 à ce jour
assistance de gestion dans une entreprise de charpente et couverture, devis, chiffrage, situations de travaux,
doe, dqe, ppsps, dgd, retenue de garantie, saisie compta sur quadra ccmx, personnel : maladie, at, conges
payes, preparation paie, courrier, ...

2002
secrétaire commerciale dans le btp : suivi de 2 commerciaux, sav

2000
assistante de direction dans une entreprise de vente de produit pour véhicule : secrétariat classique + suivi de 4
ciaux, gestion des cdes, facturations, suivi reglements, relances ....

1994
Assistante de direction dans une entreprise générale de batiment : conception des dossier d'appels d'offre, suivi
de chantier, sous triatants, situations de travaux...

1991
Secrétaire commerciale auprès d'une centrale d'achat : saisie des commandes, rapprochement des bl,
facturation , litiges...

Atouts et compétences

Autonome, organisée, rapide, polyvalente (Expert)

Centres d'intérêts

- Voyage, bricolage, lecture
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