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Réf : 910121107

Secretaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2007/2008 : Licence économie gestion (CNAM) (Saint dénis)

Expériences professionnelles

Mai en juillet 2009 Secrétaire a la société TTB (Paris) planning, contrat client, devis, factures………

Février-août 2008 Agent d'exploitation Congo fret renseignement clientèles, saisie informatique,……….

2005 Hôtesse d accueil Office de Tourisme Paris Opéra Accueil clientèle et téléphonique 2005 Agent d'accueil a
l'agence Linda Line Paris (Paris)

Janvier juin 2003 Secrétaire à l'agence de voyage Lemon Travel (Bruxelles) planning, traitement de texte,
rangement dossier, planning Saisie informatique, accueil téléphonique……

Langues

- Anglais :  bonne notion scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Excel- Word- ciel compta- internet (Expert)

Centres d'intérêts

- Natation-musique-voyager
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