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Réf : 912071551

Secretaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, aux villes voisines de la région lle de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

2009 - 2009 :
Secrétaire comptable
secrétaire comptable dans une menuiserie

2005 - 2005 :
Chargé / Chargée d'affaires en électricité
secrétaire comptable dans une entreprise d'électricité générale

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Secrétariat classique

Clients : factures, situations de travaux, relances

Fournisseurs : suivi des commandes et litiges, contrdle factures.

Gestion du personnel

Comptabilité : saisie des piéces comptables, suivi reglements clients, établissement reglements fournisseurs.

Permis

Permis B
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