Née le 05/10/1967
06160 Juan Les Pins

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 912181502

Secretaire de direction

Objectifs

- intégrer une entreprise ou apporter mes capacités et en acquérir de nouvelles

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, aux villes voisines de la région PACA avec une rémunération entre 1500 et 2000
euros, dans le Batiment.

Formations

BTS SECRETARIAT DE DIRECTION

Expériences professionnelles

2009
4 ANS DANS UNE ENTREPRISE DE PLOMBERIE CLIMATISATION CHAUFFAGE : suivi et gestion des appels
d'offres, facturation, devis, courriers, gestion du temps

2004
un an a L'ANPE d'Antibes, assistante gestion

2003
4 ans dans une agence immobiliére de luxe, gestionnaire des locations

Langues

- ANGLAIS parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

tout ce qui est en rapport avec le secrétariat et la prise en charge de gros dossiers, appels d'offres ou litiges
(Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- voyages, informatique, bricolage, décoration
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