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Nous sommes une entreprise de batiment, spécialisée dans la rénovation et la

restructuration. Entreprise
) ) o ) Renover
Nous intervenons sur la région parisienne pour des chantiers tous corps d'état allant de
300K€a3ME. Région
o ] o ] ] ] lle-de-france
Le travail d'équipe y est essentiel, la communication rapide, chacun étant au service
d'une réussite collective partagée. Ville

Son organisation s'appuie sur des procédures adaptées et efficaces.

Secteur
Dans le cadre de notre développement d'activité, nous recherchons un(e) : Administration Et Juridique

ASSISTANTE TECHNIQUE BATIMENT H/F Type de contrat

- Temps plein

- CDD
ASSISTANTE TECHNIQUE BATIMENT H/F

Votre Mission :

En relation directe avec le dirigeant, vous aurez les responsabilités suivantes :
- Les taches d'assistanat classique (courrier, mail, téléphone, fourniture)

- La saisie compta en binbme avec une autre assistante

- La consultation de prix

- L'établissement de devis (sous Excel et Word)

Votre Profil :

Assistante confirmée, vous justifiez de 3 a 4 ans d'expérience minimum et avez des
connaissances dans les métiers du batiment.

Vous maitrisez les logiciels suivants : Office + Ciel compta
Autonome, organisée, vous avez le sens de la discrétion.

Vous aimez le travail en équipe, et avez a coeur de rendre service et d'étre disponible
pour vos interlocuteurs.

Des connaissances en gestion et en comptabilité seront trés appréciées.
Conditions d'empiloi :

Contrat : CDD de 8 mois
Avantage : mutuelle
Poste basé a Cachan (94)

Faites nous parvenir votre candidature a l'adresse suivante ou par mail en cliquant sur
CLIQUEZ ICI POUR REPONDRE A L'ANNONCE :

M. Lasnier

RENOVER MACONNERIE
73 avenue Carnot

94230 Cachan
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