PONTCHARRA

ASSISTANT CONDUCTEUR DE TRAVAUX H/F
Occitanie

ACE, Société du batiment spécialisée dans I'étanchéité, basée sur Castelnau le LEZ
recherche un(e) :

ASSISTANT CONDUCTEUR DE TRAVAUX H/F

ASSISTANT CONDUCTEUR DE TRAVAUX H/F

Votre Mission :

Sous la direction de gérant, vous aurez les responsabilités suivantes :
- Consultation des appels d'offre

- Montage des dossiers tels que Carnets de Détails, DOE...

- Rédaction des bordereaux d'envoi, courriers attenants aux chantiers
- Classements des documents et archivage

- Tenue des dossiers de chantier

- Saisie des données sur chantier (heures des ouvriers, marchandises livrées...)
- Réservation des grues et des locations de matériels

- Codification et mise a jour du logiciel de suivi de chantier

Votre Profil :

De Formation BAC ou plus dans le secteur Batiment, vous justifiez d'1 an d'expérience
MINIMUM dans une fonction similaire.

Profils DEBUTANTS acceptés S| motivation

Nous recherchons une personne motivée, curieuse, organisée, autonome, capable de
créer ses propres outils de gestion et d'organiser son temps.

Vous maitrisez les outils informatiques tels que : Word, Excel

La connaissance des Logiciels APIBAT et AUTOCAD seraient un plus.
Conditions d'empiloi :

Contrat : CDD donnant sur un CDI - Temps Partiel (80%)

Le Poste est basé sur : Castelnau Le Lez (34)

Rémunération a définir selon profil

Merci de nous contacter de préférence par Email en cliquant sur "CLIQUEZ ICI POUR
REPONDRE A L'ANNONCE" aux coordonnées suivantes :

ACE
571 Avenue Andre Ampere
34170 CASTELNAU LE LEZ

Référence
10012916370

Date de publication
29/01/10

Entreprise
Ace
Région
Occitanie

Ville

Secteur
Batiment

Type de contrat

- Temps plein
-CDD
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