MAGASINIER EXPERIMENTE H/F Ref DGA SABIG/DIG
Tle-de-france

Référence
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Date de publication

05/03/10
La Direction de I'Intendance Générale a pour mission la mise en oeuvre de I'ensemble

des moyens logistiques nécessaires au fonctionnement de la société a Paris et de Entreprise
certaines emprises en province (Lyon, Marseille). Radio France

Elle a aussi en charge la négociation et le suivi des contrats de fournitures générales Région
(énergie, fluides, logistique, voyages...) pour I'ensemble de I'entreprise. Tle-de-france

Enfin, elle assure la gestion des accés a Radio France. Ville

Nous recherchons un(e):

Secteur
MAGASINIER EXPERIMENTE H/F Transport Et Manutention

Type de contrat
- Temps plein
- CDI

MAGASINIER EXPERIMENTE H/F Ref DGA SABIG/DIG

Votre Mission :

Sous l'autorité du responsable du Bureau des Achats, le/la titulaire assure les
approvisionnements et les sorties de matériels et de consommables du magasin, ainsi
que la gestion des stocks.

ll/elle a également en charge la validation des demandes via internet, le suivi et
l'inventaire des stocks, ainsi que la gestion des réapprovisionnements.

ll/elle gére l'organisation et la répartition quotidienne de I'activité du magasin.

Au sein d'une équipe de 3 personnes, le/la candidat(e)assurera :

> Gestion des livraisons :

- assure la réception des livraisons et s'assure de leur conformité,

- assure la gestion des écarts et des incidents de livraison

- range les livraisons dans le magasin ou les répartit entre les différentes directions selon
les commandes,

- assure le suivi de la distribution des vétements de travail (essayage, échanges,
retouches), en collaboration avec les services et salariés concernés et les fournisseurs.

> Gestion administrative :

- prépare le rapprochement des factures avec les différents bons de livraison et informe
le responsable du Bureau des Achats en cas de différence entre la facture et le bon de
commande.

- valide les demandes de fournitures de bureau faites sur internet, et assure leur
distribution une fois réceptionnées,

> Gestion des stocks et des matériels

- suit les mouvements d'entrées et sorties des articles, met a jour les inventaires des
stocks, et déclenche les demandes de réapprovisionnement,

- suit les interventions de maintenance sur certains matériels (ex : cafetier

Votre Profil :

Vous justifiez d'une expérience en gestion de magasin souhaitée.




- Capacité d'organisation,

- Rigueur dans son travail,

- Esprit d'initiative

- sens de l'organisation

- Qualités relationnelles, Esprit d'équipe

- Bonne pratique des logiciels de bureautique (Excel, internet),
- Aptitude physique pour le port de charges

Poste basé a PARIS

Merci de nous faire parvenir votre candidature par Mail (lettre de motivation + CV) en
cliquant sur "CLIQUEZ ICI POUR REPONDRE A L'ANNONCE" :

RADIO FRANCE
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