
Secrétaire technique anglais courant H/F Ref NOBO 905976
  France  

  

Hays Assistanat & Secrétariat recherche pour l'un de ses clients, important bureau
d'études, un(e):

SECRETAIRE TECHNIQUE ANGLAIS COURANT H/F

Secrétaire technique anglais courant H/F Ref NOBO 905976

Votre Mission :

Vous êtes en charge de la gestion du secrétariat classique, du suivi des projets, de la
gestion des dossiers et de la constitution des dossiers de sous-traitance ainsi que de la
mise à jour des tableaux de suivi des projets.

Votre Profil :

Vous justifiez d'un Bac +2 ainsi que d'une expérience similaire de 2 ans minimum dans
le secteur du BTP.

Vous parlez parfaitement anglais et êtes rigoureux et investi.

Vous parlez anglais couramment.

Salaire: 21000 € par an

  
  Référence
10063016590

Date de publication
30/06/10

Entreprise
Hays

Région
France

Ville

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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