
RESPONSABLE DES SERVICES GENERAUX H/F
  Ile-de-france  

  

Solairedirect est le premier énergéticien exclusivement dédié à l'énergie photovoltaïque
en France et se fixe pour objectif de permettre à chacun, particuliers, professionnels,
collectivités et investisseurs de devenir un producteur performant d'électricité solaire
raccordé au réseau grâce à des solutions globales et innovantes conçues pour des
installations au sol ou intégrées au bâti jusqu'à plusieurs dizaines de MWc.

Dans le cadre de notre développement nous recherchons un(e) :

RESPONSABLE DES SERVICES GENERAUX H/F

RESPONSABLE DES SERVICES GENERAUX H/F

Votre Mission :

Dans le cadre de vos missions vous serez notamment chargé de :

- Gérer le parc immobilier, piloter la recherche de nouveaux sites, organiser les
déménagements / aménagements des différents sites,
- Assurer le suivi de la maintenance et de l'entretien des locaux du siège en relation avec
le gestionnaire de l'immeuble et les prestataires externes,

- Garantir un support à la maintenance et l'entretien des différents sites de l'entreprise en
relation avec les interlocuteurs sur place,
- Gérer les fournitures et matériels de bureau (commande, réception et vérification des
livraisons, gestion des stocks, contrôle des factures),
- Gérer le parc automobile (suivi des contrats, support aux clients internes),
- Gérer le parc de téléphonie mobile (commandes, suivi des contrats, support),
- Suivre les contrats de sécurité incendie des différents sites,
- Elaborer et piloter les tableaux de bord de suivi de l'activité,
- Participer à l'élaboration et au suivi du budget.

Votre Profil :

De formation Bac+2/4, vous justifiez d'une expérience de 5 ans minimum dans une
fonction équivalente.

Rigoureux, organisé(e), vous maîtrisez parfaitement les outils informatique / bureautique
et êtes à l'aise dans un environnement en constante évolution.

Conditions d'emploi :

Poste basé à PARIS (75)
Contrat CDI

  
  Référence
10072714100

Date de publication
27/07/10

Entreprise
Solaire Direct Installation

Région
Ile-de-france

Ville

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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