
ASSISTANTE TECHNIQUE BATIMENT H/F
  Rhône-alpes  

  

SIE (SERVICE INDUSTRIE ETANCHEITE) est une société spécialisée dans l'étanchéité
des toitures et l'enveloppe du bâtiment basée dans le Rhône recherche dans le cadre de
son accroissement d'activité un(e):

ASSISTANTE TECHNIQUE BATIMENT H/F

ASSISTANTE TECHNIQUE BATIMENT H/F

Votre Mission :

En collaboration avec les conducteurs de travaux, vous serez en charge de :

Assistance technique : gestion et le suivi administratif de dossiers techniques (DOE,
PPSPS...) et l'organisation générale de la structure (groupe projet, service, entreprise,
...).

Facturation, prise de RV et saisie de devis.

Votre Profil :

Formation niveau Bac Pro/Bac/bac+2 secrétariat/assistance technique, vous justifiez de
2 ans d'expérience MINIMUM dans des fonctions identiques.

Vous êtes une personne polyvalente, dynamique, autonome, rigoureuse et ayant l'esprit
d'équipe et souhaitant s'investir dans une entreprise à taille humaine.

Vous maîtrisez les logiciels : Word, Excel et si possible APIBAT (batigest) souhaité.

Conditions d'emploi :

CDD donnant sur un CDI
Rémunération : 2000€ Brut/mois pour débuter + primes.
Poste basé à SAINT FONS (69).

  
  Référence
10110514160

Date de publication
05/11/10

Entreprise
Sie - Service Industrie
Etancheite

Région
Rhône-alpes

Ville

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDD
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