
ASSISTANTE DE DIRECTION (secteur 2nd oeuvre) H/FRef
RS2-2-112
  Ile-de-france  

  

RS2i bâtiment, société du groupe SUPRATEC, recherche, un(e) :

ASSISTANTE DE DIRECTION H/F
SECTEUR 2ND OEUVRE

ASSISTANTE DE DIRECTION (secteur 2nd oeuvre) H/FRef RS2-2-112

Votre Mission :

Habitué(é) aux contacts et possédant une excellente expérience des marché publics et
accord cadre, sous le contrôle du dirigeant principal il (elle) saura gérer sa mission de
responsabilité des dossiers liés à l'activité RS2i Grâce à son organisation et sa capacité
de travail, il(elle) sera capable de suivre les dossiers et de gérer de A à Z l'ensemble des
process ainsi que le planning des chargés d'affaires.

Méthodique, rigoureux (se), d'un tempérament calme, doté(é) d'un sens commercial, il
(elle) saura gérer l'ensemble des missions lors des phases aigues de surcharges de
travail avec une capacité à gérer le stress durant ces périodes.

Votre Profil :

De formation BTS assistante de gestion ou équivalent avec une excellente connaissance
des outils bureautiques et doté d'une forte personnalité.

Rémunération 38 à 39 K€ annuel suivant profil statut cadre.

Le poste, basé sur l'Essonne, est à pourvoir immédiatement.

Merci de répondre à cette annonce sous référence RS2-2-112 en envoyant lettre de
motivation et CV.

  
  Référence
10121413440

Date de publication
14/12/10

Entreprise
Rs2i Batiment

Région
Ile-de-france

Ville

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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