COMPTABLE H/F
Rhbéne-alpes

EMO FRANCE, Dans le cadre de notre développemenent d'activité, nous recherchons
un(e):

COMPTABLE H/F

COMPTABLE H/F

Votre Mission :

Vous serez en charge de 3 comptabilités a gérer :
Fournisseurs :

Clients :

Social : Transmission au cabinet comptable des éléments nécessaires a I'établissement
des salaires - vérification des bulletins de salaires en retour du cabinet comptable
Centralisation des salaires

Commande des chéques déjeuner

Saisie des virements de salaires par internet

Transmission, au cabinet comptable des éléments nécessaires a I'établissement des
charges sociales (mensuelles et trimestrielles)

-vérification au retour du cabinet comptable avant transmission aux différents
organismes concernés et établissement des réglements

Transmission et suivi des documents suite 8 maladie ou accident du travail

Gestion des congés des salariés dépendants de la Caisse de Congés ainsi que les
autres salariés

TVA : Edition des journaux nécessaires au comptable pour établissement de la
déclaration de TVA

Assurances : Réglement des appels de fonds pour les assurances RC -décennale et
autres.

Etablissement des documents demandés par I'Auxiliaire pour déterminer les montants
des cotisations (RC - Décennale - perte d'exploitation).

Cléture d'exercice.

Prise des appels téléphoniques

Ouverture du courrier

Eventuelle rédaction de courrier ou de devis urgents

Une bonne connaissance du logiciel SAGE ligne 100 est IMPERATIVE.

Votre Profil :

Vous justifiez d'une expérience dans des fonctions identiques.

Vous étes organiseé, rigoureux et autonome.

Conditions d'empiloi :

Rémunération : a déinir selon compétences et expérience.
Poste basé a LYON (69).

Référence
11020316490

Date de publication
03/02/11

Entreprise
Emo France
Région
Rhéne-alpes

Ville

Secteur

Administration Et Juridique
Type de contrat

- Temps plein
- CDI
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