CHARGE D'AFFAIRES H/F
Hauts-de-france

Meétablevie Picarcde

PME implantée dans la région depuis 1989 comptant 15 salariés a son actif, spécialisée
en construction de batiment (ossatures métalliques ) elle développe également des
activités annexes : Serrurerie, télerie, couverture, travaux de magonnerie et génie civil.

Sa structure interne (B.E, atelier de fabrication et équipes motivée) son organisation
professionnelle la rende forte face a la concurrence.

Pour notre Bureau d'Etudes, nous recherchons un(e):

CHARGE D'AFFAIRES H/F

CHARGE D'AFFAIRES H/F

Votre Mission :
Intégré dans une équipe, vous aurez a charge :

- Recherche de nouveaux clients (consultation des Appels d'Offres),

- Dépouillement des dossiers d'Appels d'Offres (en prendre bien connaissance),

- Etude et établissement des devis,

- Validation des notes de calculs préliminaires pour répondre aux Appels d'Offres,

- Préparation des dossiers appel d'offres,

- Recherche fournisseurs et sous-traitants,

- Préparation des commandes fournisseurs et sous-traitants aprés étude comparative,
- Vérification des commandes par rapport au Devis,

- Préparation des dossiers travaux chantier et atelier,

- Etablissement du planning avec client,

- Etablissement de note de calcul/croquis/plans pour BE,

- Présentation du contenu du dossier aux conducteurs de travaux et responsable de
chantier,

- Faire son prévisionnel et son réalisé sur chaque chantier afin d'en connaitre le résultat :

suivi et gestion des chantiers.
Votre Profil :

Formation Bac +2 a Bac +5/école d'ingénieur, vous justifiez d'une expérience dans des
fonctions identiques.

Vous étes sérieux, rigoureux et autonome.
Conditions d'empiloi :
POSTE a pourvoir IMMEDIATEMENT

Poste basé en PICARDIE (80)
Rémunération : a définir selon profil.

Référence
11030210241

Date de publication
02/03/11

Entreprise
Metallerie Picardie
Région
Hauts-de-france

Ville

Secteur
Ingénierie

Type de contrat

- Temps plein
- CDI
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