
ASSISTANTE COMMERCIALE BTP H/F
  Ile-de-france  

  

AM BTP est une PME en pleine expansion d'un effectif de 18 personnes spécialisée en
rénovation de bâtiment, gros oeuvre et second oeuvre.

Nous recherchons dans le cadre de notre développement, un(e) :

ASSISTANTE COMMERCIALE BTP H/F

ASSISTANTE COMMERCIALE BTP H/F

Votre Mission :

Vous établissez les devis, factures et courriers.

Vous assurez la gestion du planning et du prix de revient des chantiers.

vous gérez les appels d'offre et la sous-traitance ainsi que les prises de rendez-vous.

Votre Profil :

De formation Bac à Bac+2 (commerce, secrétariat ou équivalent), vous justifiez d'une
expérience de 2 ans minimum dans le secteur BTP.

Vous avez une bonne orthographe et maîtrisez les outils bureautiques (Pack Office).

Vous êtes diplomate, dynamique, motivé et vous avez le sens de l'initiative.

Autonome, vous faites preuve d'un très bon relationnel, d'un esprit de synthèse et d'une
bonne organisation.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDD jusqu'à fin Décembre
Rémunération : à définir selon expérience (environ 2000€ Brut)
Poste basé à Villeneuve st Georges

  
  Référence
11032917420

Date de publication
29/03/11

Entreprise
Ambtp

Région
Ile-de-france

Ville

Secteur
Services Commerciaux

Type de contrat
- Temps plein
- CDD
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