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Gestionnaire Engins H/F

Votre Mission :

- Gérer la location quotidienne des engins sur chantier et du gros outillage depuis
l'évaluation des besoins (chariots, chariots télescopiques, nacelles, grue, bennes....) et
de la technique avec le service planning, le Directeur Exploitation et le Coordinateur
jusqu'au déclenchement de la fin de location ;

- Etablissement complet du dossier comptable (commande, saisie des locations sur le
logiciel achats , analyse des dégradations, etc...) et d'une manière générale toutes
tâches liées à cette activité ;

- Assurer les tâches administratives, la gestion relative à la location des engins des
dépôts en relation avec les responsables concernés :

Passation des commandes, suivi des interventions de réparation, initialisation des
dossiers litiges/dégradations, tableau de bord/reporting mensuel au service
comptabilité.... ;

- Aider le Responsable Sous-traitant ou le remplacer pendant ses absences congés
et/ou maladie :
- Saisir les bons sous-traitants (régie/forfait)
- S'assurer de la situation fiscale des sous-traitants
- Gérer l'intérim (dépôt/chantier)
- Réservation Transport / Hébergement (Chambres d'hôtel, billet d'avion et/ou de train)

- Gestion informatique des vêtements de travail.

Votre Profil :

Vous justifiez d'une expérience d'au moins 2 ans dans la location des engins exigée.

Vous êtes organisé, rigoureux et autonome.

Conditions d'emploi :

Type de contrat : En vue d'un CDI
Salaire : Entre 1 800 € et 2 000 € bruts mensuels pour 151,67H + tickets restaurant +
mutuelle obligatoire

  
  Référence
11051310560

Date de publication
13/05/11

Entreprise
Bernard Jaulin Sa

Région
Île-de-france

Ville

Secteur
Transport Et Manutention

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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