
ASSISTANTE COMPTABLE en CONTRAT ALTERNANCE H/F
  Île-de-france  

  

Nous sommes une entreprise tout corps d'état, spécialisée dans l'agencement de locaux.

Nous sommes basés à Pantin (93).

Dans le cadre de notre accroissement d'activité, nous recherchons un(e):

ASSISTANT COMPTABLE H/F

ASSISTANTE COMPTABLE en CONTRAT ALTERNANCE H/F

Votre Mission :

Elle consiste en 2 fonctions principales :

- Assistant du Responsable comptable et financier
- Rédaction de documents, classement, recherche documentaire et contact
téléphonique,
- Assistant comptable
- Enregistrement des factures, fournisseurs, clients, rapprochement bancaire, déclaration
de TVA, suivi des comptes et toutes demandes destinées au comptable.

Vous travaillerez en étroite collaboration avec le responsable comptable et financier ainsi
que le gérant de la société.

Votre Profil :

De formation comptable type BTS, DCG ou plus, vous disposez d'une expérience dans
des fonctions identiques.

Une personne sérieuse, peu distraite et qui ne rechigne pas a la tache, qui saura aussi
bien respecter les instructions reçues que prendre des initiatives ou moment opportun.

Le poste est à pourvoir pour une durée d'au moins 1 an donc nous souhaiterions une
personne dynamique, agréable et respectueuse.

Conditions d'emploi :

Type de contrat : Contrat ALTERNANCE
Rémunération : selon convention
Poste basé à Pantin (93)

  
  Référence
11072014220

Date de publication
20/07/11

Entreprise
Entreprise Tce Specialisée
Agencement De Locaux

Région
Île-de-france

Ville

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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