
ASSISTANTE TECHNIQUE H/F Réf: VMA/IDF/120224/ASSTE
  Île-de-france  

  

LTd International, société incontournable sur le marché du recrutement français et
européen, est un Cabinet de Recrutement et une Agence de Travail Temporaire
spécialisé dans les métiers de l'Ingénierie et des Entreprises.

Nous recherchons pour l'un de nos clients, un(e):

ASSISTANTE TECHNIQUE H/F

ASSISTANTE TECHNIQUE H/F Réf: VMA/IDF/120224/ASSTE

Votre Mission :

Vous serez en charge sur la partie commerciale de :

- la prospection téléphonique clients / prospects
- l'accueil / standard
- répondre aux appels d'offre
- mettre en page de gros documents
- l'envoi de plaquettes et éléments commerciaux
- gestion des rendez-vous
- reporting commercial

Et concernant la partie technique, vous devrez :

- réaliser les dossiers de candidatures.
- réaliser les offres.
- gérer les tâches administratives diverses.

Votre Profil :

De formation BTS ou DUT, vous justifiez d'une expérience de 3/4 ans minimum à un
poste similaire.

Doté(e) d'une grande capacité d'adaptation et d'un sens du relationnel aigu.

Vous êtes dynamique,créatif(ve) et force de proposition.

Maîtrise du Pack Office indispensable.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Salaire : 18-23 K€

  
  Référence
12022809520

Date de publication
28/02/12

Entreprise
Ltd International

Région
Île-de-france

Ville

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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