
Assistant commercial sédentaire H/F
  Ile-de-france  

  

Notre société, CISABAC est une filiale du groupe LGI.

Notre entreprise transforme l'acier mince à froid afin de fabriquer des clôtures de
chantier ou de l'enveloppe de bâtiment industriel.

Basée sur Corbeil-Essonnes, nous recherchons un(e) :

Assistant commercial sédentaire H/F

Votre mission :

Sous la direction de Responsable Commercial sédentaire, vos activités principales sont:

> Gérer administrativement les commandes
- Renseigner les clients : prix, délais, nouveaux produits
- Recueillir les informations par téléphone, fax, courrier, messagerie
- Enregistrer les commandes clients et les délais

> Réaliser le suivi des clients
- Régler les problèmes ou petits litiges liés aux commandes ou livraisons
- Relancer les prospects ou clients
- Actualiser la base de données et diffuser l'information commerciale
- Saisir les nouveaux produits référencés
- Transmettre les différents prix et informations de la concurrence
- Participer aux opérations promotionnelles
- Rédiger les correspondances commerciales
- Faire des mailings
- Informer sur les salons

Votre Profil :

De formation bac + 2 ou plus, de spécialité Commerciale, vous justifiez d'une expérience
significative sur un poste similaire.

Vous avez des connaissances en Relations commerciales.

Vous maîtrisez les logiciels suivants : word, excel et power point dans le secteur
relations commerciales.

Profils débutants acceptés si motivation.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI

Rémunération : 1800 euros / mois

Poste basé sur : Corbeil-Essonnes (91), déplacements exceptionnels

Merci de nous adresser votre candidature sous la référence AssCom-91-06/2012.

  
  Référence
12060414520

Date de publication
04/06/12

Entreprise
Cisabac

Région
Ile-de-france

Ville

Secteur
Services Commerciaux

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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