ASSISTANTE TRAVAUX H/F
Tle-de-france

SARL C.B.M. 75

La Compagnie de Batiment et de Magonnerie (CBM) basée a Genneuvilliers est une filiale
du Groupe Réside Etudes.

Société en pleine expansion, CBM bénéficie d'un savoir reconnu dans le secteur du
batiment.

Nous recherchons un(e) :
ASSISTANTE TRAVAUX H/F

ASSISTANTE TRAVAUX H/F

Votre Mission :

En lien direct avec les directeurs de travaux, véritable interface entre I'exploitation et le
contréle budgétaire de la société, vous assurez la gestion budgétaire des différents
chantiers dans le respect des procédures définies par le Groupe.

Vous assurez de plus les taches suivantes :

- Enregistrement des budgets prévisionnels et révisés

- Enregistrement et rapprochement des commandes et bons de livraisons
- Saisie pour analyse de la main d'oeuvre

- Suivi administratif et budgétaire des sous-traitants et de leurs situations
- Etablissement des situations clients

- Suivi des relances clients

- Etablissement et gestion des proratas et des comptes inter-entreprises
- Analyse budgétaires mensuelle des chantiers : établir les tableaux de bord, émettre des
alertes...

- Contréle de I'application des procédures de gestion sur les chantiers

- Développement et mise ne place de nouveaux outils informatiques

Votre Profil :

Titulaire d'un bac+2 minimum, de type BTS/DUT gestion, une expérience acquise de 2
ans minimum dans le secteur du BTP est exigée.

Vous avez la connaissance pratique du suivi budgétaire d'un chantier.

Vous étes rigoureux, organisé, autonome, pro-actif et fiable et vous avez le sens des
responsabilités.

Conditions d'emploi :

Lieu : Hauts-de-Seine (92)

Fourchette de salaire: 1900 - 2100€ Brut / 12 mois selon profil

Si vous étes intéressé, envoyer CV+lettre de motivation.

Référence
12070312370

Date de publication
03/07/12

Entreprise
Cbm
Région
Tle-de-france

Ville

Secteur
Batiment

Type de contrat

- Temps plein
- CDI
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