ASSISTANTE COMMERCIALE H/F
Tle-de-france

GEG=~STAFF

Spécialiste de la fabrication de moulages en staff et de produits coupe-feu, notre
entreprise offre la particularité de combiner tous les processus de fabrication.

Pionniere en matiere de produits coupe-feu, I'équipe GEO STAFF ne cesse d'innover
afin de pousser toujours plus loin les regles de sécurité.

Objets d'essais exclusifs in situ, les composants GEO STAFF répondent aux tests de
fonctionnalité électrique les plus draconiens.

Notre PME est a la recherche d'un(e) :

ASSISTANTE COMMERCIALE H/F

Votre mission :

Vous serez en charge de :

- Accueil téléphonique

- Rédaction Proces Verbaux
- Suivi dossiers commerciaux
- Compte-rendu réunions

- Devis

- Courriers Tableaux

- Mailings

Votre Profil :

Formation BAC +2 dans le secrétariat, vous justifiez d'une expérience dans le
commercial.

Formation interne sur logiciel commercial
Anglais (répondre au téléphone)

Permis conduire (plus facile accés, nous sommes dans une zone d'activité).

Conditions d'emploi :
Contrat CDI
Lieu : 95100 - ARGENTEUIL

Horaires : 39h00/semaine
Salaire : 1800 a 2000 euros

Référence
12071715280

Date de publication
17/07/12

Entreprise
Geo-staff
Région
Tle-de-france

Ville

Secteur

Services Commerciaux
Type de contrat

- Temps plein
- CDI
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