
ASSISTANT DE CHANTIER H/F
  Nouvelle-aquitaine  

  

ATIX recherche, pour l'un de ses clients spécialisé dans le secteur du ferroviaire un(e):

ASSISTANT DE CHANTIER H/F

Votre mission :

Sous la responsabilité du Directeur de travaux, vous assurerez les opérations suivantes :

1/ Assistanat technique de chantier

- Gestion du téléphone, du courrier, des mails, des locations de véhicules

- Ouverture de dossiers de chantier

- Emission des bons de commande et rapprochement des factures et des bons de
commande
- Suivi du Chiffre d'affaires et des règlements de chantier
- Enregistrement des pointages de chantier
- Tableau de suivi de dépenses et de recettes de chantier. Reporting hebdomadaire au
siège de l'entreprise

2/ Suivi du personnel de chantier

- Suivi des accueils sécurité et des documents qualité du chantier
- Suivi des formations, des accidents de travail

Votre Profil :

Bac + 2 minimum, vous justifiez d'une expérience de 2-3 ans exigée sur un poste
similaire.

Informatique : Excel : Très bon

Conditions d'emploi :

Démarrage prévu en janvier 2013.

Le poste est à pourvoir sur Orthez (64) de janvier à avril 2013, puis déménagement sur
Thionville (57) pour 6 mois.

Salaire fixe : 1700euros bruts + indemnités de grands déplacements de 58euros par jour

Merci de nous faire parvenir votre CV accompagné d'une lettre de motivation

  
  Référence
12091916070

Date de publication
19/09/12

Entreprise
Atix Interim

Région
Nouvelle-aquitaine

Ville

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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