
CHARGE D'AFFAIRES TCE H/F
  Île-de-france  

  

L'équipe est composée de 20 personnes.

Pour notre activité VRD et afin de poursuivre son développement, nous recherchons
un(e) :
 

CHARGE D'AFFAIRES TCE H/F

Votre mission :

Au sein du B.E., rattaché à un Chef de Projets Senior, vous contribuez au bon
déroulement d'un projet de sa phase d'étude à sa phase de réalisation.

vous êtes en charge de coordonner les opérations de conception et de suivi de
réalisation et de contribuer à la bonne livraison de l'ouvrage.

Vous assurez également les études dans votre spécialité d'origine (CVC, Electricité,
Structure, Economie, Travaux).

De par votre action vous veillez au respect du triptyque coût ' qualité ' délai.

Les principales missions du chargé d'affaires Tout Corps d'Etat sont :

Lors de la phase concours il participe à l'analyse des besoins du client à travers les
cahiers des charges d'appel d'offre et participe à l'élaboration de l'offre technico-
commerciale;

Après l'attribution du projet, il propose son organisation de travail (contenu, ressources,
budget) en accord avec le Chef de Projet Senior tout en en veillant à respecter le
référentiel Qualité de la société;

Il participe aux différentes phases d'études en veillant au respect des CCTP et
coordonne l'activité des ingénieurs d'études;

Il anime les revues de conception et de fin de phase;

Il établit les tableaux de bord de suivi et reporte régulièrement les informations en
identifiant les risques encourus.

Il valide les demandes de modification de la conception de la part du client; et informe
son responsable en cas d'incidence financière;

Il gère au jour le jour les relations avec les représentants de la maîtrise d'ouvrage et les
différents partenaires;

Il assure le suivi et la réception de la prestation sous-traitée de ses projets;

Il alerte sa hiérarchie de toute déviation vis-à-vis du contrat et tient informé les autres
membres de l'équipe projet;

Il participer aux études de conception et contribue à l'optimisation des solutions
techniques;

Il établit ou valide les dossiers de consultation, d'analyse des offres, des marchés et des
ordres de service;
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Il coordonne les prestations liées aux travaux, contrôles, essais, réceptions et livraisons;

Il participe aux bilans de fin de contrats et aux retours d'expérience;

Il coordonne les travaux de réalisation.

Votre Profil :

Une formation d'ingénieur type HEI, INSA, ESTP, Ecole des Mines, ENPC... ou
équivalent ou d'Economiste de la Construction (type ECOTEC, BTS EEC...) et une
expérience réussie d'au moins 5 ans à un poste similaire est nécessaire.

En tant que Chargé d'Affaires TCE :

- Vous maîtrisez les techniques de gestion de projet (reporting, tableaux de bord....);

- Vous savez coordonner les études de conception;
- Vous maîtrisez l'analyse des cahiers des charges et comprenez l'élaboration des offres;

- Vous maîtrisez l'argumentaire technique et savez rédiger les offres et les plannings;

- Vous organisez et coordonnez les travaux de réalisations, les équipes d'intervenants et
leurs activités ;

- Charismatique et fédérateur, vous savez gérer les priorités.

Vous êtes organisé et avez l'esprit d'équipe.

Conditions d'emploi :
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