
COMPTABLE Confirmé H/F
  Île-de-france  

  

La société ARCO spécialisée en plomberie et couverture, située à Drancy (93) est une
société réunissant 30+11 collaborateurs entreprise de maçonnerie.

Crée en 2002, basée à DRANCY, elle cherche dans le cadre de son développement
connaissant le BTP, un(e):

COMPTABLE Confirmé H/F

Votre mission :

Vous devrez effectuer les responsabilités suivantes :

- Comptabilité 2 entreprises 45 salariés.
- Salaires du personnel.
- Gestion des règlements fournisseurs et organismes sociaux.
- Relances clients.
- Vous gérez le courrier entrant et sortant
- Rédaction de courriers divers et diverses tâches administratives.
- Administration des dossiers clients (suivi, relance, facturation...)

Votre Profil :

De formation Bac + 2, BTS, dans la comptabilité, vous justifiez d'un minimum de 3 à 5
ans d'expérience
dans un poste similaire.

Connaissance du secteur BTP

Vous maitrisez les outils bureautiques : Word, Excel, Outlook et êtes à l'aise avec
internet.

Réactif (ve), vous êtes reconnue(e) pour votre sens de la rigueur.

Vous êtes dynamique, et vous avez le sens de l'organisation.

Vous avez un excellent relationnel et une bonne présentation.

Conditions d'emploi :

Poste basé à Drancy (93)
Rémunération : à définir selon profil
Contrat CDI

  
  Référence
13020510360

Date de publication
05/02/13

Entreprise
Arco

Région
Île-de-france

Ville

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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