
Assistant d'Ingénieur rattaché au département Technique H/F Réf :
976191
  France  

  

Notre client est un des leaders mondiaux dans l'ingénierie de stockage souterrain de gaz
et d'hydrocarbure.
Il intervient de l'étude d'orientation et de la recherche initiale de sites de stockage à
l'exploitation proprement dite de ces stockages : le conseil et l'ingénierie, la construction
et l'exploitation des stockages.

Dans la cadre d'un remplacement congé maternité, nous recherchons un(e) :

Assistant d'Ingénieur rattaché au département Technique H/F Réf : 976191

Votre mission :

Dans ce contexte, vous prenez en charge l'assistanat d'une équipe composée d'environ
10 Ingénieurs.

Vous assistez ainsi les Chefs de projets dans l'établissement des dossiers d'ouverture, le
reporting mensuel avec le suivi des budgets et tableaux de bord, la préparation des
appels d'offres, la gestion des commandes, le suivi des factures en lien avec la
comptabilité et la confection des dossiers de fin d'affaires.

Vous assistez également le Chef de département dans la préparation des formalités
administratives pour les assistants techniques, le suivi du budget du département et la
préparation du budget.

Outre ces missions, vous êtes en lien avec les équipes du service informatique et
assistez le Responsable Qualité notamment dans le suivi des indicateurs et des process.

Votre Profil :

Vous justifiez d'une expérience significative d'au moins 5 ans dans une société
d'ingénierie, un bureau d'études ou en maîtrise d'ouvrage sur un poste similaire.

Vous maîtrisez les outils informatiques et plus particulièrement le Pack Office.

Vous possédez de bonnes qualités rédactionnelles et organisationnelles et parlez
couramment anglais.

Votre capacité d'écoute, votre esprit d'équipe, votre relationnel et votre polyvalence
seront des atouts majeurs pour maîtriser l'ensemble des enjeux de ce poste.

Conditions d'emploi :

Type de contrat : CDD de 1 an

Salaire: 29 - 33,8 Keuros

  
  Référence
13052212550

Date de publication
22/05/13

Entreprise
Hays Executive

Région
France

Ville

Secteur
Ingénierie

Type de contrat
- Temps plein
- CDD
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