Chargé d'Etudes Batiment H/F
lle-de-france

SILEX Recrutement recherche pour son partenaire, organisme de qualification et de
certification des entreprises de construction, un(e) :

Chargé d'Etudes Batiment H/F

Votre mission :

Rattaché(e) au responsable de la politique technique, vous étes chargé(e) d'instruire sur
le plan technique les dossiers des entreprises dans les activités de la construction. La
fonction est administrative et le process informatisé.

Vous gérez, dans une importante autonomie, un portefeuille de plusieurs entreprises :

- vous instruisez les demandes de qualification,

- étudier les dossiers de demandes de qualification (chantiers de référence, conformité
des devis et notes de calculs...),

- vous analysez et vérifiez les piéces fournies,

- vous assurez le secrétariat de la commission d'examen et notifiez aux entreprises les
décisions prises,

- vous assurez également la veille réeglementaire et technique et les relations avec les
institutions et les industriels du secteur.

Votre Profil :

Une connaissance du secteur de la construction est nécessaire, qu'elle résulte d'une
formation ou de I'expérience acquise dans des fonctions en entreprise.

Ce poste requiert des qualités de méthode, de rigueur, d'analyse, ainsi que des
capacités relationnelles.

La maitrise des outils bureautiques est exigée (notamment word et excel).

Conditions d'emploi :

Poste basé dans le département 75

Référence
13061115080

Date de publication
11/06/13

Entreprise
Silex Recrutement

Région
Tle-de-france

Ville

Secteur
Génie Civil Et Travaux
Publics

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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