
ASSISTANT TRAVAUX H/F Réf : TJOB660069
  Grand-est  

  

Notre client, société de gros oeuvre à taille humaine, recrute dans le cadre d'un CDI,
un(e) :

ASSISTANT TRAVAUX H/F Réf : TJOB660069

Votre mission :

Rattaché(e) à la Direction, vous êtes en charge du suivi technique et administratif des
chantiers.

A ce titre, vos missions sont les suivantes :

- mise à jour des tableaux de bord de suivi de chantier ;
- suivi financier des opérations (situations de travaux, trésorerie) ;
- gestion des commandes de matériel ;
- suivi de la facturation et relances clients ;
- saisie des pointages des équipes opérationnelles ;
- accueil téléphonique et physique.

Cette description prend en compte les principales responsabilités ; elle n'est pas
limitative.

Votre Profil :

Titulaire d'un diplôme de type Bac +2 technique et/ou administratif, vous justifiez d'au
moins 3 ans d'expérience à un poste similaire (alternance comprise) dans le secteur de
la construction.

Polyvalent(e), rigoureux(se) et dynamique, vous êtes également force de proposition et
faites preuve d'un vrai sens du service.

Conditions d'emploi :

Type de contrat : CDI. À partir du 21/10/2013

Lieu : Strasbourg (67)

  
  Référence
13102216290

Date de publication
22/10/13

Entreprise
Page Personnel

Région
Grand-est

Ville

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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