
ASSISTANT(E) TECHNIQUE H/F 
  Île-de-france  

  

EMPR est une société spécialisée dans la maçonnerie, la peinture et le ravalement
basée à Villeneuve St Georges.

Avec 30 années d'expériences acquises sur le terrain, son directeur, M. Gérard Santos
et son équipe de 13 professionnels mettent à votre disposition leur expertise et leurs
compétences.

Dans le cadre de notre accroissement d'activité, nous recherchons un(e) :

ASSISTANT(E) TECHNIQUE H/F

Votre mission :

Au sein du service technique et en collaboration avec les métreurs et conducteurs de
travaux, vous êtes en charge de la gestion du suivi technique des chantiers.

Vous préparez les dossiers d'appel d'offres pour le service métré,
Enregistrement et gestion d'archivage des devis.
Etablissements des contrats techniques et relation avec les fournisseurs
Relation et suivi de dossier auprès des mairies
Gestion des stocks et approvisionnement avec ONAYA en relation avec les conducteurs
de travaux

Votre Profil :

Formation Bac+2, en gestion d'entreprise, assistance technique d'ingénieur ou
équivalent, vous justifiez d'une expérience dans des fonctions identiques.

La maîtrise de l'outil bureautique (traitement de texte, tableur, ...) est exigée, dans l'idéal
vous connaissez Onaya.

Vous avez un très bon rédactionnel, une bonne vitesse de frappe et un bon relationnel.

Permis B

Conditions d'emploi :

Contrat CDI - 35h/semaine
Poste basé à Villeneuve Saint Georges (94).
Rémunération : à définir selon profil + mutuelle

Merci de nous transmettre votre candidature par mail en cliquant sur répondre à
l'annonce

  
  Référence
14013112270

Date de publication
31/01/14

Entreprise
Empr

Région
Île-de-france

Ville

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                               1 / 1

http://www.tcpdf.org

