OPERATRICE DE SAISIE H/F

@ @ lle-de-france

PARTNER

Référence
15013017110

Date de publication
Créée en 2008, GEO Partager La Croissance (GEO PLC) est un acteur incontournable 30/01/15

dans la valorisation des Economies d'énergies. Se positionnant au coeur du dispositif
des Certificats d'économie d'énergie, GEO PLC a pour valeur d'assurer un meilleur Entreprise
partage des ressources énergétiques aujourd’hui et demain. Geo Plc

Pour accompagner notre fort développement, nous souhaitons renforcer nos équipes en Région
recrutant un(e) : lle-de-france

Ville

OPERATRICE DE SAISIE H/F

Secteur

Administration Et Juridique
Votre mission :
) o ] ] . o ) ) Type de contrat
Elle classe, pointe, vérifie les documents nécessaires a la saisie des informations pour - Temps plein

un ou plusieurs services de l'entreprise. -CDI

Elle effectue avec des outils informatiques I'enregistrement des données
alphanumeériques, numeériques ou comptables.

Votre Profil :

Formation Bac a Bac +2, vous justifiez d'une expérience dans des fonctions identiques.
Vous avez une bonne vitesse de frappe.

Vous étes rigoureux, autonome et sérieux.

Conditions d'emploi :

Contrat CDI
Rémunération : smic
Poste basé dans le 9éme arrondissement de Paris
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