
Responsable administratif et financier H/F Ref 1030320
  Rhône-alpes  

  

Notre client est spécialisé dans le second oeuvre et reconnu notamment sur les
domaines de la plâtrerie et de la peinture. Son chiffre d'affaires approche 7 M€; avec un
effectif de 30 personnes.

Il travaille principalement avec des collectivités et des entreprises privées.

Dans le cadre d'un départ en retraite, il recrute son :

Responsable administratif et financier H/F Ref 1030320

Votre mission :

Rattaché au dirigeant, vous assurez l'ensemble de la comptabilité de la structure jusqu'à
la révision : saisie des données, règlements fournisseurs, suivi des règlements clients et
relance, pointage mensuel des comptes, archivage à la fin de l'exercice.

Vous gérez également la trésorerie, notamment avec la saisie des banques et l'ERB.

Aussi, vous prenez en charge l'ensemble des déclarations fiscales ainsi que les cautions
bancaires et suivi des retenues de garanties puis supervisez la comptabilité analytique
(suivi de chantiers, travaux en cours).

Enfin, vous travaillez en lien avec les banques, le Commissaire aux comptes et l'Expert-
comptable.

Votre Profil :

De formation Comptable (BTS / DCG), vous disposez d'une expérience similaire d'au
moins 10 ans dans le domaine du bâtiment.

Reconnu pour votre rigueur, votre réactivité et votre motivation, vous aimez travailler en
équipe.

Bon communicant, vous êtes pragmatique, consensuel et autonome.

Conditions d'emploi :

Localité: Lyon

  
  Référence
15052817520

Date de publication
28/05/15

Entreprise
Hays Executive

Région
Rhône-alpes

Ville

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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