
ASSISTANT(E) COMMERCIAL(E) EXPORT H/F
  Île-de-france  

  

Entrepose Echafaudages est une société française de 300 salariés présente depuis 80
ans dans les marchés de l'échafaudage et de l'étaiement.

Notre société maîtrise le métier dans son ensemble, de la conception à la mise en
oeuvre, en passant par les études, la vente, la location et la formation des utilisateurs.

En tant que leader sur le marché français, Entrepose Echafaudages s'est toujours
efforcée d'être en pointe dans la conception de ses produits que dans la réalisation de
ses chantiers.

A partir d'un réseau de 15 agences et de 2 filiales étrangères, Entrepose Echafaudages
dispose d'une gamme complète de matériels adaptée aux besoins de ses clients et en
conformité avec la réglementation, dans les domaines du bâtiment, des travaux publics,
de l'industrie, du spectacle ainsi que des ouvrages provisoires pour l'accueil de public.

Aujourd'hui Entrepose Echafaudages recherche un(e)

ASSISTANT(E) COMMERCIAL(E) EXPORT H/F

Votre mission :

Vous intégrerez l'équipe de 3 personnes du service export pour y réaliser les missions
suivantes :

- préparer au mieux le terrain des commerciaux en faisant de la prospection
(téléphonique et internet) et en identifiant les interlocuteurs potentiels.

- réaliser les tâches administratives liées au service.

- réceptionner les appels téléphoniques et renseigner les clients selon leur demande

- réaliser la pré-étude technique et commerciale de la demande du client (délai de
fabrication, disponibilité des matériels, coûts,...)

- établir les devis et transmettre les données sur les modalités techniques et
commerciales aux clients,

- enregistrer la commande et vérifier les conditions de réalisation (délais de livraison, ...)

- suivre les éléments de paiement des commandes,

- effectuer le suivi de la clientèle ou de fournisseurs.

- Préparer nos participations aux salons professionnels.

Secteurs d'activité : BTP et Industrie Pétrochimique principalement en Afrique de l'Ouest.

Votre Profil :

Vous avez une expérience similaire en assistanat commercial et le secteur du BTP et de
l'industrie vous sont familiers.

Vous parlez anglais.
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Vous êtes dynamique, débrouillard et vous avez un bon relationnel.

Conditions d'emploi :

Statut : ETAM
Type de contrat : CDI à pourvoir immédiatement
Lieu de travail : Colombes (92).
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