
SECRETAIRE DU BATIMENT H/F
  Rhône-alpes  

  

Nous recherchons un(e) :

SECRETAIRE DU BATIMENT H/F

Votre mission :

Vos missions sont les suivantes :

- recevoir les demande de dépannage,
- juger du niveau d'urgence de l'intervention,
- planifier les techniciens,
- fixer les RDV avec les locataires pour les techniciens,
- contrôler que l'intervention a bien eu lieu,
- faire la facture et l'expédier.

Votre Profil :

Vous êtes à l'aise avec le téléphone et les outils bureautiques, rigoureux(se),
organisé(e), réactif(ve).

Vous avez une expérience significative du Bâtiment (5 ans).

Conditions d'emploi :

Contrat : CDD long à pourvoir de suite (congé parental)

Rémunération : à définir selon profil

Poste basé à Chassieu (69)

  
  Référence
15081810280

Date de publication
18/08/15

Entreprise
Btp Rhone

Région
Rhône-alpes

Ville

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDD
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