
Assistant d'Agence H/F Ref ASS AG-11335774
  Île-de-france  

  

Le Groupe Mantrans - dédié exclusivement au secteur du transport et de la Logistique-
propose une offre globale RH ; Travail temporaire (MANTRANS) - recrutement (1G-
TRANS) et formation (IMF) .

TP intérim filiale du groupe Mantrans spécialisée dans le recrutement et le placement de
personnel issu du secteur travaux public, électricité et fibre optique.

Nous recherchons pour l'un de nos clients basé à Montrouge un(e) :

Assistant d'Agence H/F Ref ASS AG-11335774

Votre mission :

Vous serez en charge de :

-L'accueil des visiteurs,
-Gestion du standard,
-Organisation des déplacements,
-Gestion des fournitures,
-contrôle des factures,
-Préparation de la paie
-Gestion des arrêts maladies
-Gestion des sinistres
-Gestion des contrats sous-traitance

Votre Profil :

DUT Gestion administrative

BTS Assistante de gestion PME PMI

Une expérience de 5 ans dans une fonction similaire avec une expérience en assistanat
RH.

Conditions d'emploi :

Référence : ASS AG-11335774

Type de contrat: Intérim
Lieu: Montrouge 92120, FR

  
  Référence
15092310320

Date de publication
23/09/15

Entreprise
Tp Interim

Région
Île-de-france

Ville

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- Intérim
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