
ASSISTANT(E) TRAVAUX H/F
  Nouvelle-aquitaine  

  

Notre entreprise, fondée à Périgueux en 1987, est spécialisée en agencement de
surfaces de vente (maîtrise d'oeuvre d'exécution) et travaille pour les plus grands noms
de la distribution.

Avec 3 agences en France, nous assurons 150 ouvertures par an pour un CA de 22 M€.

Notre développement nous amène à renforcer notre BE intégré en créant à Périgueux un
nouveau poste :

ASSISTANT(E) TRAVAUX H/F

Votre mission :

En binôme avec une autre Assistante, vous travaillez en appui des Chargés d'Affaires et
des Conducteurs de Travaux.

Vous renseignez notre logiciel d'étude de prix, notamment pour l'enregistrement des
nouveaux sous-traitants (travaux).

Vous vérifiez la bonne réception des pièces marchés.

Vous établissez et contrôlez les plannings chantiers.

Vous suivez les approvisionnements chantiers.

Vous visez les factures et suivez les règlements.

Vous sollicitez les concessionnaires (électricité, gaz...) pour les ouvertures compteurs.

Vous organisez avec les Mairies concernées les commissions sécurité.

En fin de chantier vous adressez les fiches techniques au Bureau de Contrôle et vous
remettez au client le Dossier d'Ouvrages Exécutés.

Votre Profil :

De formation technique (bâtiment) ou secrétariat, vous justifiez d'une première
expérience réussie dans le monde du bâtiment, en maîtrise d'oeuvre (Assistant(e)
d'Architectes) en entreprise de travaux ou encore en Bureau d'Etudes ou Bureau de
Contrôle.

Vous avez le goût de la précision et de la rigueur, et vous aimez le relationnel.

Vous trouverez chez nous un environnement stimulant, intéressant, et la possibilité
d'associer votre avenir à une entreprise sérieuse et reconnue pour la qualité de son
travail.

Conditions d'emploi :

Poste basé à Périgueux

Merci d'envoyer votre candidature sous la Réf. : AT 030216/P à Gilles HIGOUNENC -
HIGOUNENC RECRUTEMENT - 25, avenue des Mondaults - 33270 FLOIRAC - ou par

  
  Référence
16041212233

Date de publication
12/04/16

Entreprise
Agema

Région
Nouvelle-aquitaine

Ville

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI

                               1 / 2



mail

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                               2 / 2

http://www.tcpdf.org

