COMPTABLE H/F
Tle-de-france

OPH DE PUTEAUX, Office Public de I'Habitat de la Ville de Puteaux gérant 5300
logements

Dans le cadre d'un surcroit temporaire d'activité, nous recherchons un(e) :

COMPTABLE H/F

Votre mission :
Vous serez en charge de :

- Vérifier les factures
- Réaliser les opérations nécessaires au mandatement des factures
- Effectuer les contrbles comptables :

Vérifier la conformité des éléments déclencheurs de la facturation

Veiller aux délais de paiement des factures

Vérifier les imputations comptables

Vérifier les piéces justificatives

Vérifier la validité juridique des données comptables et/ou financiéres prévues par les
contrats et marchés

- Réaliser des tableaux de bord financiers et comptables

Votre Profil :

Vous étes issue d'une formation bac + 2 ou plus spécialisée en comptabilité et avez
impérativement de 2 a 5 ans d'expérience dans le secteur logement social.

Vos principales qualités sont : rigueur, gout du travail en équipe et réactivité.

- Maitrise des opérations de comptabilité générale
- Maitrise des outils bureautiques (Excel ; Word....)
- Expérience sur un poste de comptable souhaitée
- La connaissance de la comptabilité publique serait un plus

Conditions d'emploi :

- Contrat : CDD
- Localisation : PUTEAUX

Avantage(s) :

- Ticket repas

- Mutuelle

- Comité d'entreprise

Référence
16041214230

Date de publication
12/04/16

Entreprise

Oph De Puteaux
Région
Tle-de-france

Ville

Secteur

Administration Et Juridique
Type de contrat

- Temps plein
-CDD
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