
COMPTABLE GENERAL(E) h/f 
  Île-de-france  

  

L'entreprise Ametis a été créée en 1995 et est basée dans la banlieue sud de Paris à
MORANGIS (91).

Nous sommes une entreprise de Facility Services spécialisée dans la construction-
rénovation, maintenance multi technique, logistique et services généraux.

Ametis regroupe 40 salariés, dont une trentaine de techniciens sur le terrain agissant sur
toute la France : Paris, Lille, Marseille, Nantes, Toulouse, Lyon.

Nos clients sont principalement des enseignes de réseaux retail (magasins), crèches,
agences d'intérim, agences immobilières....

Dans le cadre de notre activité, le pôle Comptabilité/Finances/RH recherche un :

COMPTABLE GENERAL(E) h/f

Votre mission :

Au sein de notre entreprise, vous devrez sous l'autorité directe de la Responsable
Administratif et Financier réaliser les missions suivantes:

Enregistrement comptable des factures fournisseurs (vérification pièces justificatives,
contrôle, visas, saisie...) ;
Préparation des règlements fournisseurs et charges sociales ;
Pointage et encaissement des règlements ;
Suivi des relances fournisseurs et clients ;
Enregistrement frais généraux, relevés de compte ;
Rapprochement bancaire et lettrage ;
Réalisation de divers travaux financiers ;
Renseignements Administratifs et divers ;
Contrôle et lettrage manuel de la TVA sur Encaissements avant déclaration en utilisant
le support mis en place dans la comptabilité généré lors de l'enregistrement des
règlements avec le compte de TVA approprié ;
Comptabilisation des OD diverses, et Charges Sociales.

Votre Profil :

Bac +2/3 formation comptabilité, vous justifiez de 5 ans d'ancienneté minimum dans un
poste similaire.

Une maitrise opérationnelle des règles et des techniques de la comptabilité générale et
analytique.

Une très bonne maîtrise des outils bureautiques Excel, Ciel Gescom, Ciel comptabilité
Vous êtes organisé, rigoureux, autonome, concentré.
Vous avez un bon relationnel et avez l'esprit d'équipe.

Capacité à s'investir sur des dossiers et à être force de proposition

Conditions d'emploi :

Type de contrat : CDI
Convention collective du BTP

  
  Référence
16042010090

Date de publication
20/04/16

Entreprise
Ametis

Région
Île-de-france

Ville

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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Caisse des congés, Mutuelle et prévoyance : BTP
Rémunération : entre 24Keuros et 30Keuros selon profil et expériences
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