
ASSISTANT(E) TECHNICO-COMMERCIAL(E) SéDENTAIRE H/F
  Île-de-france  

  

CISABAC, filiale du groupe Industriel et financier LG INVESTISSEMENT , est spécialisé
dans la transformation de l'acier mince à froid.

Nous recherchons un(e) :

ASSISTANT(E) TECHNICO-COMMERCIAL(E) SéDENTAIRE H/F

Votre mission :

- Gérer administrativement les commandes

- Renseigner les clients : prix, délais, nouveaux produits...
- Recueillir les informations par téléphone, fax, courrier, messagerie...
- Enregistrer les commandes clients et les délais

- Réaliser le suivi des clients
- Régler les problèmes ou petits litiges liés aux commandes ou livraisons
- Relancer les prospects ou clients
- Tenir informés les attachés commerciaux et la direction commerciale du suivi des
clients
- Surveiller les retards de paiement et l'encours financier assuré

- Actualiser la base de données et diffuser l'information commerciale

- Participer aux opérations promotionnelles

Votre Profil :

BAC à BAC + 2, vous justifiez d'une expérience de 3 ans dans des fonctions identiques.

Connaissances dans le secteur du commerce ou de la structure métallique.

Conditions d'emploi :

- Salaire : Entre 1800 et 2000 euros / mois + Commission
- Localisation : Corbeil-Essonnes (91)

Avantage(s) :

- Ticket repas
- Mutuelle
- Epargne salariale
- Comité d'entreprise
- Participation
- Intéressement
- Formation

  
  Référence
16053109050

Date de publication
31/05/16

Entreprise
Lg Investissement

Région
Île-de-france

Ville

Secteur
Services Commerciaux

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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